
 

 

 

 نمونه قرارداد ثبت شرکت در خارج از کشور

 

ما و قرارداد کارفر نی.......... که در ا یآقا یقانون یندگیشرکت ............ با شماره ثبت ...... به نما نیقرارداد ب نیا

شمار شناسنامه ........ متولد .......  ی........ فرزند ....... دارا یطرف و آقا کیشود از  یم دهینام یندگیاعطا کننده نما

 گردد. یمنعقد م لیذ طیشرا تیشود با رعا یم دهینام ندهیقرارداد نما نیدر ا منبعدصادره از ......... که 

 

 : قرارداد موضوع – 1 ماده

 

 از طرف کارفرما یندگیبه نما لیاست از انحام امور ذ عبارت

مورد  یو تیکه صلاح یشرکت ..... به صورت شرکت تجار کیشرکت ....... با مشارکت  سیثبت و تاس-1-1

شرکت کارفرما قرار گرفته باشد در کشور ...... شهر ...... به نسبت ...... درصد سهم شرکت کارفرما و .....  یکتب دییتا

 باشد. یقانون لیبا وک ندهینما لهیفرد ....... در زمان ثبت به وس ایدرصد سهم شرکت و 

 

به متراژ ..... مترمربع جهت شرکت کارفرما در شهر ...... به  یادار یقرار دادن دفتر مناسب با کاربر اریدر اخت -1-2

و با مبلغ اجاره ........  یدر محل است به مدت ....... سال شمس ندهینما ازیکه عرفاً مورد ن یادار لیوسا هیانضمام کل

 کارفرما باشد. کتشر یکارها یدلار در محله که مناسب برا

 

مقررات کشور ...... از لحاظ استخدام  تیجام امور مربوط به دفتر، با رعاجهت ان یاستخدام کارمندان محل -1-3

 کارفرما یکتب ازیبه سقف حداکثر .... دلار در صورت ن یایکارمند با حقوق و مزا

 

 صنعت نهی( مطرح در زمییو جز یمحدود، کل ،یارائه اطلاعات لازم در مورد پروژه ها و مناقصات )عموم -1-4



 

 

 

کارفرما  یقانون ندهیو وابسته در ...... به عنوان نما یدولت ریغ ،یخصوص ،یدولت ریدوا هیبه کل یرمراجعه حضو -1-5

و  نهیزم نیارسال روزنامه ها در ا یموجود و حت یاطلاعات و اخذ مدارک شرکت در مناقصه ها نیکسب آخر یبرا

 و معقول. دیارائه آنها به کارفرما در حداقل زمان مف

 

 زیموجود وار یشرکت در مناقصه ها یکارفرما برا یانحصار ندهیو به عنوان نما یارائه خدمات مشاوره ا  -1-6

در  و انجام مذاکرات و عقد قرارداد شنهادیو ارائه پ هیطرح اخذ اسناد مناقصه و سپس ته ییاز مرحله شناسا هیمبلغ اول

 .کارفرما یو کتب یینها بیو تصو دیی....... پس از تا

 

در  رانیمقررات حاکم بر قانون تجارت ا تیبا رعا یندگیحفظ منافع شرکت به صورت رابطه وکالت و نما -1-7

دون شده باشد قرارداد را ب عییکارفرما تض دیکه منافع شرکت به صلاحد یو در صورت یتجار یشرکت ها نهیزم

 .کند یطرفه فسخ و لغو م کیحاصله  اراتیمراجعه به دادگاه و با اخت

 

هواً بار اول از ارسال س ندهیمکاتبات انجام شده ظرف مدت ........ به کارفرما اگر نما هینسخه از کل کیارسال  -1-8

ده و محسوب ش یشود در صورت تکرار موضوع عمد یداده م یکارفرما تذکر کتب لهینموده باشد بوس یخوددار

 یم افتیفسخ نموده و خسارت وارده را در رفتاردر  تیحسن ن تیطرفه قرارداد را به علت عدم رعا کیکارفرما 

 .دینما

 

 : قرارداد مدت – 2 ماده

 

امکان  نیطرف یکتب تیقرارداد با رضا دیتجد ای دی........ جمعاً به مدت ........ سال بوده و تمد تی.......... لغا خیتار از

 نیطرف نیمدت ب انیداد نقض شده که قبلاً از پاقرار نیا 7مندرج در ماده  طیاز شرا یکی نکهیباشد مگر ا یم ریپذ

 گردد. یتفاسخ م



 

 

 

 : قرارداد مبلغ – 3 ماده

 

ل معاد یشرکت و اختصاص محل ادار سیقرارداد با ثبت و تاس کیکل قرارداد انجام خدمات موضوع ماده  مبلغ

 : لی...... دلار بوده به شرح ذ

 (ی..... دلار )طبق تعرفه قانونمعادل .......... یرسم لیمبلغ حق الزحمه وک -3-1

 (یمعادل ............. دلار )طبق تعرفه قانون یمبلغ حق الثبت شرکت تجار -3-2

 از موجر( دیمعادل .............. دلار )اخذ رس ندهینما یمبلغ اجاره محل ادار -3-3

 

 : پرداخت نحوه – 4 ماده

 

پرداخت در  شیمعادل .......... دلار به عنوان پ یو قانون یرسم لیپرداخت ......... درصد مبلغ حق الزحمه وک -4-1

برنامه مدون و زمان  یط لیوک ییضمانت نامه معتبر و مورد نظر کارفرما و ارائه وکالت نامه ومدارک شناسا یازا

 گردد. یتوسط کارفرما پرداخت م ندهینما لهیمشخص به وس یبند

 

در مدت زمان تعهد شده  ندهیشده توسط نما یمعرف لیوک ای ندهینما هیطرح از ناح یاجرا عدم صورت در – تبصره

 و خسارات وارده به کارفرما خواهد بود. یافتیموظف به استرداد وجوه در ندهینما

 

..... ثبت شرکت ها در شهر ... یپس از ثبت شرکت در مراجع قانون لیپرداخت .... درصد مبلغ حق الوکاله وک -4-2

و  یانونق تیموجود یل اداره مربوط به شرکت که با استعلام کارفرما، شرکت ثبت شده و دارامراح هیو اتمام کل

 شناخته شده باشد. تیفعال یبرا یحقوق تیشخص طیواجد شرا

 



 

 

 

 

شور در ک صلاحیو در زمان اعلام از طرف مرجع ذ ندهینما یاعلام کتب ایمبلغ مربوط به حق الثبت شرکت  -4-3

 ندهینما رهیو غ اتیاعم از مال تیادامه فعال یبرا یقانون نهیگردد و در صورت شمول هر هز ی........ کاملاً پرداخت م

قصور در  ای ریداده تا پرداخت شود، هرگونه تقص طلاعا یموظف است که در اسرع وقت به کارفرما به صورت کتب

شده است که علاوه بر پرداخت خسارت  رایآن را پذ یقانون تیئولمس ندهیخسارت نما جادیدر صورت ا نهیزم نیا

ارداد دانسته و قر تیرا عدول از روابط با حسن ن ندهیعدم اقدام به موقع نما یکارفرما مبنا یوارده و رفع موانع قانون

 .دینما یطرفه فسخ م کیرا  نیماب یف

 

کارفرما بر اساس مقررات  دییو تا دیشخص شدن و بازدکارفرما پس از م ندهینما یمبلغ اجاره بها محل ادار -4-4

 کشور ...... پرداخت خواهد شد.

 

 -3و عوارض بابت ملک وجود نداشته باشد.  یاتیمال ونید -2ملک باشد. یمالک قانون یستیبا موجر – 1ه تبصره

در رابطه با  یکه هرگونه مشکل قانون یدر صورت -4مشخص باشد.  یو تجار یادار ،یملک از نظر مسکون یکاربر

 باشد. یمبرا م یتیاز هر گوونه مسئول رفرماآن را داشته و کا میمستق تیمسئول ندهینما دیاجاره دفتر بروز نما

 

 : نیطرف تعهدات – 5 ماده

 

ول معم یندگیموضوع قرارداد نما یرا جهت اجرا شیو تلاش معقول خو یگردد تمام سع یمتعهد م ندهینما -5-1

 قرار دهد. تیداشته ومنافع کارفرما را مورد حما

 

 یقوقح ای یقیو اشخاص حق یو خارج یرانیشرکت ها و کارخانجات ا ریاز سا یندگینما رشیحق پذ ندهینما -5-2

 مکتوب کارفرما ندارد. تیرا جز با رضا گرید



 

 

 

 را به اشخاص ثالث ندارد. هیکل قرارداد مانحن ف ایجز  یحق واگذار ندهینما -5-3

 

بوده  ندهیاشخاص ثالث صرفاً متوجه نما ای ندهینما یقرارداد از سو یاز اجرا یناش یقانون یها تیمسئول یتمام -5-4

 و نامبرده ثالث در صورت بروز اختلاف حق مراجعه به کارفرما را ندارند.

 

 اشخاص طرف یکه از سو یا دهیاظهار عق ای تیبلافاصله کارفرما را از هر گونه شکا ستیبا یم ندهینما -5-5

 کند آگاه سازد. یم افتیقرارداد در

 

 .دیاعرضه نم قاًیکارفرما را دق یاعلام طیوفق مفاد و شرا یمیمتعهد است در مذاکرات و قرارداد تنظ ندهینما -5-6

 

 کند. یکارفرما را استفاده م گریهر نوع علائم د ای یتجارت یاسام ،یاز علائم تجارت ندهینما -5-7

 

 کارفرما به نام خود را ندارد. یتجارت یاسام ،یاز علائم تجارت کی چیحق ثبت ه نذهینما -5-8

 

خسارت بر حسب زمان  زانیو م یتلق رکردیخود، د یقرارداد فیوظا یدر اجرا ندهیاز قصور نما یناش ریتاخ -5-9

 گردد. یم نیبه ... دلار مع ریتاخ

 

ست به آن ا افتیمحق به در ندهیکه نما گریهر مبلغ د ایجهت انتقال کارمزد و  یانچه هر گونه مجوز دولتچن -5-11

 صورت پرداخت مبلغ مذکور پس نیوجود مقررات کنترل ارز در کشور( در ا لیخارج کشور لازم باشد )مثلا به دل

 از اخذ مجوز توسط کارفرما صورت خواهد گرفت.

 



 

 

 

 

 یلقمحرمانه ت یقانون نیشده از کارفرما را به عنوان ام افتیمدارک و اطلاعات در هیاست کلمتعهد  ندهینما -5-11

 را ندارد. ریبه غ یکرده و بدون مجوز کارفرما حق افشا و واگذار

 

او  یکه توسط کارفرما برا یو اسناد و مدارک و نمونه ها لیوسا هیکل یستیبا ندهیبا انقضا مدت قرارداد نما -5-12

عواقب  داده شده و رییتغ یضمان دیبه  ندهینما یامان دیبازگرداند والا  هیباشد را به مشارال یم ارشیو در اخت هیته

 باشد. رایپذ دیآن را با یقانون

 

به  یموجود را در اول هر ماه به صورت کتب یکار و مشکلات فرآور شرفتیمتعهد است گزارش پ ندهینما -5-13

 دهد. لیکارفرما تحو

 

 خیمکاتبات و گزارشات کارفرما حداکثر ظرف مدت ........ هفته از تار هیمتعهد است نسبت به کل ندهینما -5-14

 پاسخ خود را اعلام کند. یدر مقصد به صورت کتب افتیدر

 

ظرف  امر نیو ناظر یکارشناس دییرا پس از تا ندهیاز نما یافتیدر یکارفرما متعهد است صورت حساب ها -5-15

 .دیمدت ...... هفته پرداخت نما

 

خدمات موضوع قرارداد را کتباً  یاجرا یهفته پس از انعقاد قرارداد برنامه زمان بند کیمتعهد است  ندهینما -5-16

 .دیبه کارفرما اعلام نما

 

 



 

 

 

 

قرارداد به طور  نیاز تعهدات خود به موجب مفاد ا یقسمت ایدر انجام تمام  ندهیهر گونه قصور توسط نما -5-17

قرارداد انتظار خواهد داشت. به طور عمده محروم کند نقص قرارداد  نیا یطرفه کارفرما را از آنچه حقاً از اجرا کی

 کارفرما خواهد بود. هیازناح یو موجب فسخ کتب

 

 مرقبه )فورس ماژور( : ریغ موارد – 6 ماده

 

 ،یعیحوادث طب ،یند، شورش، اعتصاب، آتش سوزقابل کنترل همان ریمرقبه و غ ریصورت بروز حوادث غ در

ده که علت مزبور رفع نش یکه قادر به انجام تعهدات خود نبوده و مادام یقرارداد در مدت نیزلزله، طرف ل،یهمانند س

 گردد. یاست زمان مورد نظر به مدت قرارداد اضافه م

 

 : قرارداد مدت خاتمه – 7 ماده

 

 اتمام مدت قرارداد -7-1

 شده در قرارداد ینیب شیبر ختم قبل از موعد پ یمبن نیتوافق طرف -7-2

 دهد. خاتمه یمرجع چیبدون مراجعه به ه ندهیبه نما هیتواند قرارداد را با صدور ابلاغ یکارفرما م ریدر موارد ز -7-3

 محوله فیوظا یدر اجرا ندهیقصور نما -7-3-1

 خود فیدر انجام وظا ندهیطرفه کارفرما به ختم قرارداد بدون قصور نما کی میتصم -7-3-2

 .ندهیآن به اشخاص ثالث توسط نما یواگذار ایاطلاعات  یافشا -7-3-3

 خود قبل و در زمان ختم  یها تیاز مسئول کیچیرا از ه ندهیموجود در قرارداد نما لیاز دلا کیقرارداد به هر ختم



 

 

 

 باشد. یتعهدات موجود خود م یموظف به اجرا ندهیسازد و نما یرا مبرا نم دهیحادث گرد

 

 حسن انجام کار : نیتضم – 8 ماده

 

فرما قابل قبول کار یمکلف است هم زمان با امضا ققرارداد ضمانت نامه بانک ندهیمنظور حسن انجام تعهدات نما به

 .دینما میمعادل ...... % مبلغ کل قرارداد را به کارفرما تسل

 باشد. یاز مفاد قرارداد علاوه بر جبران خسارت وارده پرداخت ....... مبلغ م ندهیاجرا تخلف نما ضمانت

 گردد. یکارفرما آزاد م دییقرارداد با تا ینامه حسن انجام تعهد ........ ماه پس از انقضا ضمانت

 

 : یقانون کسورات – 9 ماده

 

 .دیرا کسر نما یکشور کسورات قانون یجارو مقررات  نیاز هر پرداخت متناسب با قوان کارفرما

 

 است. رانیا یاسلام یقرارداد تابع قانون کشور جمهور نیا – 11 ماده

 

 یرجمه فارسبا ت یستیاسناد با یاست و تمام یفارس ندهیکارفرما و نما نیماب یف مکاتبات و قرارداد زبان – 11 ماده

 کارفرما ارسال گردد. یبرا

 

شده و به  میتنظ نیتوسط طرف یمگر آنکه به ظور کتب ستیقرارداد معتبر ن نیدر ا یرییتغ ای اضافه چگونهیه-12 ماده

 باشد. دهیامضا رس



 

 

 

 

 است. نیطرف یو دلار شناخته شده برا الیر حاضر قرارداد در پول واحد – 13 ماده

 

 باشد. یقرارداد م نفکیقرارداد جزء لا نیا وستیپ ضمائم – 14 ماده

 

 حل اختلاف : -15 ماده

 

د مستقر خو تیخواهد شد که بر روابط با حسن ن نیطرف نیدر صلح وسازش ب یصورت بروز اختلاف ابتدا سع در

صورت کارشناس تعرفه شده کارفرما به عنوان داور  نیا ریبه نحو احسن اجرا گردد. در غ نیماب یبوده و تعهدات ف

 اقدام به اظهارنظر و صدور حکم لازم الاجرا خواهد نمود. نیالطرف یمرض

 

 : نیو  اقامتگاه طرف ینشان – 16 ماده

 

 ........................................................ یکارفرما به نشان شرکت

 .............................................................. ندهینما

هد والا اطلاع د گریموضوع را کتبا به طرف د دیدهد با رییخود را در مدت قرارداد تغ ینشان نیرفاز ط یکی هرگاه

 گردد. یو ابلاغ شده محسوب م الیار یبه آدرس قبل رهیو غ یو ارسالات سفارش هینامه ها و ابلاغ هیکل

 

و به صورت عقد امانت به منظور ثبت شرکت  یکتب دیقرارداد با اخذ رس نیضمائم ا ریز مدارک و اسناد – 17 ماده

 قرارداد شده است. ندهینما اریدر اخت

 



 

 

 

 

 ................... یپاسپورت آقا یکپ -17-1

وزارت امور خارجه ........ سفارت ........ کشور  هیدییاساسنامه شرکت ....... به زبان ........ تا یترجمه رسم -17-2

......... 

 ............ یمه از طرف آقااصل وکالت نا -17-3

 است. دهیرس رانیا صلاحیمراجع ذ دییشرکت ........ که به تا سینهاد و تاس -17-4

 یلادیشرکت ....... در سال ....... م سیعقد تاس -17-5

 

 نسخ قرارداد : -18 ماده

 

 خیو از تار هی. نسخه که حکم واحد را دارند تهو در ......... وستیقرارداد در ...... ماده .......... و تبصره و ........ پ نیا

 مبادله لازم الاجرا است.

 

 

 ندهیکارفرما                                                                                  نما                          

 یآقا                                                                      یعامل تیریشرکت به مد             

 

 


