
 نمونه اساسنامه سازمان مردم نهاد

 

 

 امناء( ی)مجمع عموم  ییامنا اتیاساس نامه سازمان مردم نهاد ساختار  ه 

 تعالی بسمه

 

 ………………………………….مؤسسه  اساس نامه

 

 اء(امن ی)مجمع عموم  ییامنا اتیمردم نهاد ساختار  ه  سازمان

 

 و اهداف: اتیک  –اول  فصل

 

” مؤسسه  ” اختصار  تیاساس نامه به لحاظ رعا نیاست که در ا………. نام سازمان مردم نهاد مورد نظر  -1 ماده

 شود . یم دهینام 

 

باشد  و  ی،   داوطلبانه و عام المنفعه م یانتفاعی ،غ اسییس  ی ، غ دولتیی غ تیماه  ی: موسسه داراتینوع فعال  -2 ماده

 باشد . یرسد .مؤسسه فاقد سهم الشرکه م یبه ثبت م یانتفاع ی،غ یتجاری تحت عنوان مؤسسه غ

 

و مقررات  ینکامل قوان تیباشد که با رعا یم……………مؤسسه شامل  تی: موضوع فعال  تیموضوع فعال  -3 ماده

 خواهد نمود . تیاساس نامه فعال  نیو ا رانیا یاسلام یجمهور

 

 است.……………………….  موسسه درسطح  تیده فعال محدو  -4 ماده



 

واقع ……………………………………:  به نشانی –موسسه دراس تان :  : مرکز اصلی  تیفعال  مرکز اصلی -5 ماده

 ادیجا یندگی دفترنما یاتواند پس از کسب مجوز از مرجع صدور پروانه برابر مقررات شعبه  یاست و در صورت لزوم م

 . دینما

 

 آ ن التزام خود را به قانون اساسی یاعضا هیرا دارد و ک  رانیا یاسلام یجمهور تی:موسسه تابع  تیتابع  -6 ماده

 دارند . یاعلام م رانیا یاسلام یجمهور

 

 باشد . یبه مدت  نامحدود م سیتاس  یخموسسه از تار تیمدت فعال  -7 ماده

 

 مؤسسه : یایهاموال و دارائ -8 ماده

 

موسس تماماً  أ تیه  یکه از سو باشدیم لیار…………………….  منقولی قول و غموسسه اعم از من هیاول  ییدارا

 برداشتیااقرار نمودند حق مطالبه ، استرداد و ینمؤسس هیموسسه قرار گرفته است .ک  اریپرداخت شده و در اخت 

 یداوطلبانه و عام المنفعه م ،یانتفاع یغ تیماه  یمؤسسه دارا نیا نکهی عنوان ندارند .با توجه به ا چیرا تحت ه  ییدارا

اشخاص  یامؤسسه  یکه توسط اعضا منقولی منقول و غ یها ، درآ مدها و اموال و دارائی منابع مالی هیباشد لذا ک 

،  تیمؤسسه بعنوان درآ مد ،حق عضو  تیدرطول فعال  یاشود  یبه مؤسسه اهدا م دولتیی و غ دولتی و حقوقی یقیحق 

اهداف مندرج دراساس نامه  یاجرا یمؤسسه بوده و صرفا برا حقوقی تیبه شخص  شود، متعلق یکسب م بهکمک و ه 

اعضا و کارکنان مؤسسه و  ریو سا رعاملیبازرس، مد ره،یمد اتیه  یمؤسس ، اعضا اتیه  یخواهد شد. اعضا نهی هز 

 تیماه  ینخواهند داشت .مؤسسه دارا ها نسبت به اموال و دارائی تیحق مالک  چگونهیوابس تگان وورثه آ نها ه  ینهمچن

 باشد. یبوده و فاقد سهم الشرکه م یانتفاعی ،غ یتجاری غ

 

مؤسسه حق معامله با مؤسسه  رانیامناء و مد اتیه  ینمؤسسان و وابس تگان طبقات اول و دوم آ نان و همچن – تبصره

 را ندارند.



 

تحت  سیاند و بعد از تأ س  نموده امیق  لیتشک  مقدمات هیت  یهستند که برا موسس موسسه اشخاصی أ تیه  -9 ماده

 نخواهند داشت . تییعنوان موسس مسوول 

 

 اهداف موسسه عبارتند از: -10 ماده

 

 …………….. اتی: ک  الف

 

 هدف ی: روش اجرا ب

 

……………… 

 

……………… 

 

 :تیعضو  طیشرا -11 ماده

 

به  تینامه عضو  ینمؤسسه در چهارچوب آ ئ تیعضو  طیو شرا شودی م  یمؤسسه به عنوان عضو تلق یامنا اتیه  یاعضا

 .دیخواهد رس   یمجمع عموم بیبه تصو  رهیمد اتیه  ش نهادی پ 

 

 دوم : ساختار فصل

 

 بازرس -3 ـرهیمـد أ تیه  -2امناء(   ی)مجمع عمومیمجمـع عمـومـ -1ارکان موسسه عبـارتنـد از  -12 ماده



 

 را داراست: لیذ فیمؤسس بوده و وظا أ تیمؤسس همان ه  یمجمع عموم -13 ماده

 

 س؛یتاس  یبرا هیانجام اقدامات اول  -1

 

 آ ن؛ بیطرح اساس نامه و تصو  هیت  -2

 

 امنا اتیانتخاب اعضا ء ه  -3

 

 و بازرسان رانیمد ینانتخاب اول-4

 

اعضاء بوده و در  کیمؤسس در بار اول با حضور نصف بعلاوه  یمجمع عموم لیلازم جهت تشک  تی: اکث 1 تبصره

 .فتیاخواهد  تیسوم اعضاء رس  کیلازم، دربار دوم با حضور  تیصورت عدم حد نصاب اکث 

 

 مرجع صدور پروانه و دس تگاه تخصصی دییبا تا نیدو سوم آ راء حاض  تیمؤسس با اکث  یمجمع عموم تیما: تصم2تبصره  

 .شودیم یاتخاذ و رس

 

 :یعاد یمجمع عموم -14 ماده

 

فوق  یا یاست که به صورت عاد ییگیممرجع تصم نیتر یباشد و عال  یامنا  م اتیه  یمتشکل از اعضا یومعم مجمع

 . گرددیم لیالعاده تشک 

 



 باشد . ینفرم………………امنا شامل  اتیه  یاعضا تعداد

 

امنا شخص  اتیممکن شود، ه  یاس تعفا غ یاامنا به علل فوت ، عزل و  اتیاز اعضا ه  کیهر  یادامه همکار چنانچه

 . دینما یامنا انتخاب م اتیاعضا بعنوان عضو ه  نس بی تیاکث  یرا با را یگریو مورد اعتماد د طیواجد شرا

 

خواهد شد . جلسه با حضور نصف به  لیماه تشک …………….. امنا  در  اتیسالانه ه  یعاد ی.مجمع عموم -15 ماده

و  لیامنا  در بار دوم تشک  یو با حضور هر تعداد از اعضا فتهیا تیامنا  در بار اول رس  یاعضا          کیعلاوه 

 خواهد بود. یرس

 

 : یمجامع عموم یبرگزار ینصاب اعضا برا حد

 

مؤسسه باشد  ینوبازرس رهیمد اتیه  یحداقل دوبرابر تعداد اعضا ستی با ی، م یمجمع عموم یاعضا جهت برگزار تعداد

 ی، اقدامات لازم رابرا یمجمع عموم یموظف است قبل از برگزار رهیمد اتیگردد. ه  سری انتخابات م  یتا امکان برگزار

 به تعداد حد نصاب مذکور انجام دهد . یریعضو پذ

 

 یمجمع م یدر جلسه رس نیآ را حاض  کینصف به علاوه  یعاد یمجمع عموم یملازم جهت اتخاذ تصم تیاکث  – 1 تبصره

که در دعوت  خواهد بود. در صورتی نس بی تیاکث  یبا رآ   بازرسان که یا رانیباشد مگر در خصوص انتخاب مد

حاض ،  یو با هر تعداد از اعضا لیتشک )ده( روز 10حاصل نشد ، جلسه دوم به فاصله حداقل  تینخست، اکث 

 فتیاخواهد  تیجلسه رس 

 

به  یابازرس ) ها(  یا هـــر یمد أ تیه  یممکنست به صورت فوق العاده در هر زمان به تقاضا یعاد ی: مجمع عمومـــ2 تبصره

بر  روز به درخواست اعضاء مبنی 20بازرس ظرف مدت  یا رهیمد أ تیکه ه  در صورتی –پنجم اعضاء  کیدرخواست 

 گردد. یم لیتشک  – دیعمل ننما یمجمع عموم یبرگزار

 



در  ییچاپ آ گه  قیبطور فوق العاده ،فوق العاده( از طر  یعاد ،ی)عاد یمجامع عموم یبرگزار ی: دعوت برا 3 تبصره

         یروز قبل از برگزار 40روز و حداکث  10حداقل  با پست سفارشی ارسال دعوتنامه کتبی  یاو  الانتشاریروزنامه کث

 .ردیپذیمجمع صورت م

 

 شود . یم یینتع  انهیسال  یمؤسسه در مجمع عموم یهاییدرج آ گه  یبرا الانتشاریروزنامه کث -4تبصره  

 

و  دینما یمتنظ انهیمؤسسه را به صورت سال  یامنا اتیه  یءؤسسه موظف است فهرست اعضا رهیمد اتیه  -5 تبصره

ملاک عمل  یبازرس مؤسسه )ممهور به مهر مؤسسه( ، در مجامع عموم دیمذکور پس از تائ  یفهرست                اسام

 . شودی امنا انجام م  اتیه  بیامنا با تصو  اتیه  دیجد ی.ورود اعضا دی قرار گ

 

بطور فوق العاده ،فوق العاده(  یعاد ،ی)عاد  یوقت موظف هستند که صورتجلسات مجامع عموم رهیمد اتیه  -6 تبصره

 تیجلسه به انضمام اس ناد و مدارک لازم به مرجع صدور پروانه  فعال  یبرگزار یخاز تار کماهیرا حداکث ظرف مدت 

 دهند . لیتحو 

 

انجام خواهد  تیاساس نامه و مقررات مرجع صدور پروانه فعال  نیساس مفاد ابرا یمجامع عموم یروند برگزار -7 تبصره

 شد.

 

 امنا: یعاد یمجمع عموم فیوظا -16 ماده

 

 البدل (؛ و علی و بازرسان ) اصلی رهیمد اتیه  یانتخاب اعضا -1

 

 و بازرس )ها(؛ رهیمد اتیبه گزارش ه  یدگیاس تماع و رس   -2

 



 موسسه؛ یک یخط مش یینتع  -3

 

 ره؛یمد اتیه  یش نهادهای رد پ  یا بیو تصو  بررسی -4

 

 امنا اتیه  ینعضو جانش یینتع  -5

 

 تراز نامه و بودجه مؤسسه بیتصو  -6

 

 ها و دعوتنامه ها ییجهت درج آ گه  النتشاری روزنامه کث یینتع  -7

 

 و بازرسان رهیمد اتیامنا، ه  یعزل اعضا -8

 

 العادهفوق یمجمع عموم -17 ماده

 

 خواهد شد: لیتشک  ریز  طیفوق العاده با شرا یعموم مجمع

 

 بازرس؛ یا رهیمد اتیه  یاعضا تیبا درخواست اکث  -1

 

 روز به درخواست اعضاء مبنی 20بازرس ظرف مدت  یا رهیمد أ تیه  کهیپنجم اعضاء در صورت  کیبا درخواست  -2

 . دیعمل ننما یمجمع عموم یبر برگزار

 



باشد و در بار  یم یعاد یمجمع عموم طیفوق العاده بار اول همان شرا یمجمع عموم لیلازم جهت تشک  تیاکث  – 1 تبصره

 .گرددیم لیدارند تشک  یسوم اعضا که حق رآ   کیاز  شیدوم با حضور ب 

 

 حاض در جلسه معتبر خواهد بود . یدو سوم اعضا یالعاده با آ رافوق یمجمع عموم تیماتصم – 2 تبصره

 

 العاده :فوق یمجمع عموم فیوظا -18 ماده

 

 اساس نامه؛ اتیی تغ  بیتصو  -1

 

 رد انحلال؛ یا بیو تصو  بررسی -2

 

 ه؛یسرما انی در م ییتغ  -3

 

 انحلال قبل از موعد؛ -4

 

 تیدر ماه  ییهرگونه تغ  -5

 

 شوند. یو دو ناظر اداره م یمنش کی،  سیرئ  کیمرکب از  یا سهی رئ  أ تیامنا  توسط ه  اتیه  یمجامع عموم -19 ماده

 

خود در  ینامزد و بازرسان باش ند و با اعلام قبولی رهیمد أ تیه  یداهایکاند یناز ب دینبا سهی رئ  أ تیه  ی: اعضا 1تبصره

 انتخاب خواهند شد. یمجمع عموم

 



 أ تیانتخاب ه  یاموضوع عزل  نکهی خواهد بود مگر ا یمجمع عموم سهی رئ  أ تیه  سی، رئ  رهیمد أ تیه  سی: رئ  2 تبصره

 دردس تور جلسه  باشد. رهیمد

 

 شود. یفوق العاده و فوق العاده با نظارت وزارت کشور برگزار م یعاد ،یعاد ی: مجامع عموم 3 تبصره

 

 امنا انتخاب شوند . اتیه  یخارج از اعضا یتواند از افراد یمجمع ، م سهی رئ  اتیه  یاعضا – 4 تبصره

 

 : رهیمد اتیه  -20 ماده

 

 خواهد بود. البدلعضو علی……. و  عضو اصلی…… مرکب از  یا رهیمد اتیه  یدارا موسسه

 

 نیآ را حاض  تیمتخذه با اکث  تیماو تصم فتهیا تیاز نصف اعضا رس  شیبا حضور ب  رهیمد اتیجلسات ه  -1 تبصره

 معتبر خواهد بود

 

از اعضا بدون عذر موجه و بدون  کیهر  بتی و غ  ستی در جلسات ضور  رهیمد اتیه  یشرکت اعضا –2 تبصره

 خواهد بود. بیعضو غا یجلسه متناوب در طول سال در حکم اس تعفا6 یا جلسه متوالی3تا  اطلاع قبلی

 

 قانونی  جلسه به صورت کتبی لیروز قبل از تشک  10حداقل  ستی با یم رهیمد اتیه  یدعوت از اعضا – 3 تبصره

 . ردیانجام پذ  رهیمد اتیمصوبه ه  هیطبق رو

 

 البدلبازرس،  عضو علی یا رهیمد اتیه  یاز اعضا کیاز هر  طیسلب شرا یافوت  یادر صورت اس تعفا  -21 ماده

 خواهد نمود. فهیانجام وظ  عضو اصلی یبجا بازرسی یا رهیمد اتیه  ندهیمامدت باق یبرا

 



 یالبدل ن شود و ورود اعضاء علی کمتر از تعداد اعضاء اصلی لیبه هر دل  یبازرســ یا رهیمد اتیتعداد ه  کهیصورت  در

 یعاد یمجمع عموم یموظف هستند اقدامات لازم را جهت برگزار ینو بازرس رهیمد اتیآ ن نشود .ه  لیموجب تک 

،  ینو بازرس رهیمد اتیدهند در صورت عدم اقدام ه  امانج ینو بازرس رهیمد اتیه  یمبصورت  فوق العاده  جهت ترم

 . ندی اقدام نما تیمرجع صدور پروانه فعال  یماهنگتوانند با ه یمؤسسه م یاعضا

 

بنا به ضورت با دعوت  گرددیم لیبار تشک  یکه بطور مرتب و حداقل ماه علاوه بر جلساتی رهیمد اتیه  -22 ماده

 جلسه فوق العاده خواهد داد. لیتشک  سیرئ  بینا یا سیرئ  تلفنی یا کتبی

 

 .دیخواهد رس   رهیمد أ تیه  بیاست که به تصو  داخلی نامهینالعاده بموجب آ ئجلسه فوق لی: نحوه تشک تبصره

 

 سینفر رئ  کیخود  یندهند از ب یم لیکه بعد از انتخاب شدن تشک  یجلسه ا یندر اول رهیمد اتیه  یاعضا -23 ماده

که به  یانامه یینآ   یاآ نها را اساس نامه  اراتینفر خزانه دار انتخاب خواهند نمود، حدود اخت  کیو  سیرئ  بینفر نا کیو 

 .دینمایمشخص م دیاعضاء خواهد رس   یمجمع عموم بیتصو 

 

نفر را به ست  کیخارج  یاخود  ینهفته از ب کیستها، حداکث تا  یینموظف است پس از تع  رهیمد أ تیه  -1 تبصره

 کند. یینو حق الزحمه او را تع  یو مدت تصد اراتیعامل انتخاب نموده و حدود اخت  ریمد

 

. یمجمع عموم یسه چهارم اعضا بیباشد مگر با تصو  رهیمد أ تیه  سیحال رئ  ینتواند در ع یعامل نم ریمد -2تبصره  

 مذکور عزل کند. یتواند افراد فوق الذکر را از ست ها یدر هر موقع م رهیمد اتیه  -3تبصره 

 

 .دینما فیتعر  رهیمد اتیاعضا ه  ریسا یبرا یگرید یتواند ستها یدر صورت لزوم م رهیمد اتیه  -4 تبصره

 

 یبعد یدوره ها یبرا رهیمد أ تیسال انتخاب خواهند شد. انتخاب مجدد اعضاء ه  2مدت  یبرا رهیمد أ تیه  -24 ماده

 بلامانع است.



 

 یم لیآ ن در چارچوب اساس نامه به شرح ذ اراتیو اخت  فیموسسه بوده و وظا قانونی ندهی نما رهیمد اتیه  -25 ماده

 باشد:

 

مصوبات  یو وصول مطالبات، اجرا ونیبه حسابها، پرداخت د یدگیمنقول، رس   یاموال منقول و غو حراست  حفظ

 هیدر ک  و ثبتی یو ادار قضائی ناتیاجر بی، تعق  قانونی فاتیانجام تشر  ی، افتتاح حساب در بانکها ط یمجامع عموم

سازش مصالحه ( و در  قیاز طر  ی، قطع و فصل دعاو و عزل آ ن لیوک  یینحکم و تع  ییندر محاکم ، تع  مراحل قانونی

با حق  یقیحق  یا اعم از حقوقی گریخود به هر شخص د اراتیاز اخت  قسمتی یاتمام  یو واگذار ضیصورت اقتضاء تفو 

تواند هر  یم رهیمد اتیه  ی. به طور کدهیواگذار گرد رهیمد اتیکه بر اساس اساس نامه به ه  یفیوظا ریو سا لیتوک 

و فک  یرهن گذار یابه احسن  لیمنقول و تبد یبداند در مورد نقل و انتقال اموال غ یرا که ضور یمعامله ا واقدام 

باشد به نام مؤسسه انجام دهد .  یمجمع عموم بیمنقول که مس تلزم تصو  یفروش اموال غ یرهن و اس تقراض باس تثنا

 رهیمد أ تیبه منظور انتخابات ه  یعاد یاز مجمع عموم ،خود یتصد نیاماه قبل از پا 2موظف است  رهیمد أ تیه  ینهمچن

 ،یدس تور کار مجمع عموم دیالانتشار با یدر روزنامـــه کث ییقبل از درج آ گه  رهیمد أ تی. ه دیدعوت نما دیو بازرس جد

 نیاروز قبل از پا 40مرجع صدور پروانه برساند و حداقل  دییاعضا را به تا یو فهرست اسام یزمان و مکان برگزار

 .دیانتخابات را به مرجع صدور پروانه اعلام نما جهیخود نت  یتصد

 

خاص  تیو اقدام درباره آ نها در صلاح  یماساس نامه اخذ تصم نیکه به موجب مفاد ا جز درباره موضوعاتی –1 تبصره

حدود اهداف و اساس نامه را  تیاداره امور ، مشروط به رعا یلازم برا اراتیاخت  هیک  رهیمد اتیامنا است، ه  اتیه 

 باشد. یدارا م

 

موسسه تا مبلغ  یجار یهانهی پرداخت هز  یادر انجام معاملات و  تواندیم بیپس از تصو  رهیمد اتیه  -2تبصره 

 .دیرآ ساً اقدام نما یمجمع عموم بیبدون تصو   لیار…………………………… 

 

 یباشد که در مجمع عموم یم البدلبازرس علی………….. و  بازرس اصلی………  یسازمان مردم نهاد دارا -26 ماده

 گردند. انتخاب مجدد بازرسان بلامانع است. یانتخاب م کسالی مدت  یو برا کتبی یبا رآ   یعاد



 

 انتخاب شود.  یمس تقل رس مؤسسات حسابرسی ینتواند از ب یم بازرس

 

 توانند بعنوان بازرس انتخاب شوند . ینم لیاشخاص ذ -27 ماده

 

 بعضاً محروم شده باش ند؛ یاکًلا و  یدادگاه از حقوق اجتماع یکه به علت ارتکاب جرم و به موجب حکم قطع کسانی -1

 

 عامل موسسه؛ ریو مد رانیمد -2

 

 عامل تا درجه سوم از طبقه اول و دوم؛ ریو مد رانیمد و نس بی سببی یاقربا -3

 

 . 2همسر اشخاص مذکور دربند  -4

 

 است: لیشرح ذبازرس به  فیوظا -28 ماده

 

 ؛یمجمع عموم یگزارش برا هیو ت  اس ناد و اوراق مالی هیک  بررسی -1

 

 ؛یاطلاع مجمع عموم یگزارش عملکرد برا هیو ت  مالی یو غ اعم از مالی رهیمد اتیمطالعه گزارش سالانه ه  -2

 

 ؛یاز مفاد اساس نامه به مجمع عموم رهیمد اتیگزارش هر گونه تخلف ه  -3

 



 اریدر اخت  رانیو مد رهیمد اتیکه ه  ، عملکرد و مطالب و اطلاعاتی ییدرباره صحت صورت دارا ر کتبیاظهار نظ -4

 گذاش ته اند؛ یمجمع عموم

 

 و مقررات موضوعه به عهده بازرس قرار داده است. ینکه اساس نامه و قوان یفیوظا ریسا -5

 

 .دیشرکت نما رهیمد اتیدر جلسات ه  یتواند بدون داشتن حق را ی: بازرس متبصره

 

موسسه انجام داده و اس ناد و  اتیرا در مورد عمل  و بازرسی یدگیتواند در هر موقع هر گونه رس   یبازرس م -29 ماده

جلسه فوق  لیتشک  یقرار دهد و در صورت لزوم تقاضا یدگیمدارک و اطلاعات مربوطه را مطالبه کرده و مورد رس  

 .دیرا بنما یالعاده مجمع عموم

 

 اس ناد و اوراق بهادار مؤسسه: یلف: حق امضاا -30 ماده

 

 أ تیه  سیرئ  یخزانه دار با امضا ابیعامل و خزانه دار و در غ  ریمد یاس ناد و اوراق بهادار و تعهد آ ور با امضا هیک 

 و با مهر موسسه معتبر خواهد بود. رهیمد

 

 ب: مکاتبات مؤسسه: 

 

 یمدر سربرگ مؤسسه تنظ دیمکاتبات با هیشود . ک  یعامل و مهر مؤسسه انجام م ریمد یمؤسسه با امضا مکاتبات

 شود.

 

 .دیمحوله اساس نامه ، مکاتبه نما فیتواند در سربرگ مؤسسه ، در چارچوب وظا یم رهیمد اتیه  سیرئ 

 



 خود باقی تیانتخاب نشده اند در مس ئول  یمجمع عموم یآ نها از سو ینجانش کهیو بازرسان تا زمان  رهیمد أ تیه  – تبصره

 . ندی اقدام نما رانیانتخاب مد یبرا یمجمع عموم یدر خصوص برگزار تیفور دیبا ق  ستی با یخواهند بودو م

 

و اساس نامه به  رهیمد أ تیکه از طرف ه  اراتییموسسه است و در حدود اخت  ییمقام اجرا نیعامل بالاتر  ریمد -31 ماده

 محسوب شده و از طرف موسسه حق امضاء دارد. ندهی گردد نما یم ضیتفو  یو

 

 مستند و مدلل باشد. دیکه با باشدیم رهیمد أ تیه  اراتیاز اخت  رعاملی: عزل مد1 تبصره

 

انتخاب مجدد او طبق  کنینخواهد بود و ل  شتری ب  رهیمد أ تیه  تیعامل از مدت مسؤول  ریمد ی: دوره تصد2 تبصره

 ،ینجانش یینموظف است تا تع  یعامل در صورت انقضا مدت تصد ریباشد. مد یمانع ماساس نامه بلا نیمقررات ا

 محوله را انجام دهد. فیوظا

 

 باشد: یم لیذ یتهایو مس ئول  اراتیاخت  یبوده و دارا رهیمد أ تیو ه  یمصوبات مجمع عموم یمجر رعاملیمد -32 ماده

 

 ؛و حقوقی یقیو نهادها و در برابر اشخاص حق  یدر مراجع رس قانونی یندگی نما -1

 

 ره؛یمد اتیه  بیاس تخدام و عزل و نصب کارکنان در حدود ضوابط و مصوبات و با تصو  -2

 

 اموال، حسابها، اس ناد و دفاتر موسسه؛ ،ییدارا ینگهدار -3

 

 شد؛شده با ضیتفو  یبه و رهیمد أ تیاز جانب ه  یمقطع یا یکه بصورت مورد اراتییاعمال اخت  -4

 



جهت ارائه به مجمع  رهیمد أ تیموسسه به ه  یتهایدر فعال  یگسترش، بهبود و هماهنگ نهی لازم در زم  یش نهادهای ارائه پ  -5

 ؛یعموم

 

 ؛یو ارسال به مجمع عموم رهیمد أ تیه  جهت بررسی انهیو گزارش سال  یترازنامه، بودجه، خط مش سیش نو ی پ  هیت  -6

 

 ره؛یمد أ تیدر ه  ییگ یممورد لزوم جهت طرح و تصم ینامه ها ینآ ئ سینو  شیپ  هیت  -7

 

 ؛مراحل قانونی یها و دفاتر پس از ط یندگی شعب، نما تیدر فعال  یهماهنگ ادیجنظارت و ا -8

 

 ره؛یمد أ تیبه ه  بیتصو  یفوق العاده با ذکر علل موجه برا یجلسه مجمع عموم یبرگزار ش نهادی پ  -9

 

 بشود. یامحول شده  رعاملیو مقررات مربوطه به مد ینطبق اساس نامه و قوان که اراتییو اخت  فیوظا ریانجام سا -10

 

اس ناد و مدارک  هیعامل موظف است بلافاصله  ک  ری، مد رهیمد اتیه  یعامل از سو ریدر صورت عزل مد – تبصره

 نموده و مراتب صورتجلسه شود. لیمؤسسه تحو  رهیمد اتی، سربرگ و مهر مؤسسه را به ه 

 

 أ تیه  یاز اعضا رعاملیکه مد شود .در صورتی یم یینتع  رهیمد أ تیه  لهیبوس   رعاملیمد ییاحقوق و مزا -33 ماده

 .دیشرکت نما رهیمد أ تیتواند در جلسات ه  یم ینباشد بدون داشتن حق را رهیمد

 

 سوم : بودجه و مواد متفرقه فصل

 

 :شودیم ینتأ م لیذ قیبودجه سازمان مردم نهاد از طر  -34 ماده



 

 دولتیی و غ و دولتی و خارجی اعم از داخلی و حقوقی یقیاعانه و هبه اشخاص حق  ه،ی( هدالف

 

 ( وقف و حبسب

 

 نامهینآ ئ نیاهداف و اساس نامه سازمان و ا ت،یانجام شده در چارچوب موضوع فعال  یتهای( وجوه حاصل از فعال پ

 

 در سازمان تی( حق عضو ت

 

و طبق مقررات اساس نامه و  دهیگرد زیمؤسسه وار  یبه حساب بانک ستی با یمؤسسه، م تیوجوه حاصل از فعال  هیک -

 شود. نهی هز  اس ناد مالی

 

 یم، بنام مؤسسه تنظ یمنقول را دردفاتر اس ناد رس یغ یایهاموال و دارائ تیموظف است اس ناد مالک  رهیمد اتیه -

 اعلام کنند . به مرجع صدور پروانه انهینموده و فهرست اموال را بصورت سال 

 

 :امور مالی -35 ماده

 

 ییآ ن را همراه با گزارش عملکرد اجرا لانیثبت و شرح ب  ها را در دفاتر قانونی نهی مکلف است درآ مد و هز  موسسه

. چنانچه مرجع مذکور در طول سال حسب دینما هیبه مرجع صدور پروانه ارا هر سال مالی نیاحداکث تا دو ماه پس از پا

 آ ن است. هیبه ارا وظفموسسه م دینما ییاجرا یا مورد درخواست گزارش مالی

 



 هیاقدام نموده و ک  یرس یاز بانک ها یکیدر  یمکلف است نسبت به افتتاح حساب بانک رهیمد اتیه  -1 تبصره

ها را در همان  نهی و وجوه مازاد بر هز  دینما فیاحاصله سالانه را مطابق اساس نامه صرف اهداف و وظ یدرآ مدها

 کند. یحساب نگهدار

 

اول که  به اس تثناء سال مالی شودیماه ختم م نیابوده و همواره به پا موسسه منطبق با سال شمسی سال مالی -2 تبصره

موسسه  یفتر مرکزمدارک ، پرونده ها و مکاتبات در د هیاسفندماه همان سال خواهد بود.ک  تیلغا سیاز بدو تاس 

 شود. یم ینگهدار

 

و با  در چارچوب قرار داد کتبی ستی با یمؤسسه م یپرداخت حقوق به کارکنان تمام وقت و حقوق بگ  -3 تبصره

 .ردیقانون کار صورت پذ ژهیکشور بو  یمقررات جار تیرعا

 

…….. حق الزحمه، پاداش  و  ند،ی نما یم یکه بصورت داوطلبانه با مؤسسه همکار یکارکنان و  افراد یبرا-4 تبصره

 پرداخت نخواهد شد.

 

 ربطیذ یاعضا ی، ثبت و به امضا یختار بیبه ترت  در دفاتر مخصوصی رهیمد أ تی: مصوبات و صورتجلسات ه  -5 تبصره

 .دیخواهد رس  

 

  بیتصو  و پس از نیرا تدو  نامه امور مالی ینمؤسسه، آ ئ  انجام امور مالی یموظف است برا رهیمد اتیه  -6 تبصره

 .دینامه اقدام نما ینآ ئ نیبراساس مقررات ا یمجمع عموم

 

 دیاعلام نما تیاصلاح اساس نامه را به مرجع صادر کننده پروانه فعال  یا ییمکلف است هر گونه تغ  رهیمد أ تیه  -36 ماده

ثبت،  یادار فاتیانجام تشر  یآ ن را برا جهیرسانده و نت  یمجمع عموم بیو در صورت موافقت مرجع صدور پروانه به تصو 

 .دیبه مرجع صدور پروانه اعلام نما

 



موارد  گریو د یکیتماس و پست الکترون  یاعم از محل، شماره ها نشانی اتیی مکلف است تغ  رهیمد اتیه  -37 ماده

 .دیاعلام نما تیمشابه را به مرجع صادر کننده پروانه فعال 

 

و برابر مقررات  رهیمد أ تیه  بیمخصوص خواهد بود که متن آ ن با تصو  آ رم یاسربرگ، مهر و  یموسسه دارا -38 ماده

شده را به مرجع صادر کننده پروانه  هیمکلف است نمونه سربرگ، مهر و آ رم ت  رهیمد أ تیخواهد شد . ه  هیت 

 .دینما تارسالی فعال 

 

 دارد. قانونی تیدر حفظ و حراست از مهر و آ رم مسؤل  رهیمد أ تیه  -تبصره

 

 نیانتخاب و ا هیتصف  اتینفر را بعنوان ه  3فوق العاده حداقل  یانحلال: در صورت انحلال موسسه مجمع عموم -39 ماده

مسلم  ییدارا یینو تع  ندهیماها و وصول مطالبات باق یبده هیبه حسابها و تصف  یدگیموظف خواهد بود پس از رس   اتیه 

 جهیمذکور موظف است نت  اتیفوق العاده برساند. ه  یمجمع عموم بیو موسسه را به تص ییمنقول دارا یاعم از منقول و غ

 دیارائه نما تیرا به مرجع صادر کننده پروانه فعال 

 

 یکیسازمان را پس از انحلال که با نظارت مرجع صدور پروانه به  ییالعاده موظف است دارافوق ی: مجمع عموم1 تبصره

 .دیواگذار نما گردد،یم یینتع مشابه  تینهاد با موضوع فعال مردم یاز سازمانها

 

 .رفتیکشور صورت خواهد پذ یجار ینامور مربوط به موسسه بر طبق مفاد اساس نامه و قوان هیتصف  -2تبصره  

 

 . دینما یانتخاب م هیتصف  رینفر را بعنوان مد کیخود  یناز ب هیتصف  اتیه  -3 تبصره

 

 . دیرا به مرجع صدور پروانه و ثبت شرکتها ارائه نما هینسخه از گزارش تصف  کیموظف است  هیتصف  ریمد -4تبصره  

 



 یو غ ینقد فتییادر ییااز محل کمکها و هدا صیتخص  یاگونه برداشت و  چیحق ه  هیصاحبان سرما یامؤسسان  -5 تبصره

 یاو  از مؤسسات دولتی یکی یاکشور  س تیی مؤسسه به سازمان بهز  ییبه مؤسسه را ندارد و بعد از انحلال دارا ینقد

 واگذار گردد. گریو عام المنفعه د هیی مؤسسات خ

 

 دولتی یدس تگاه ها ریکسب مجوز خاص از سا ازمندیاساس نامه ن  نیمندرج در اهداف ا یتهایچنانچه فعال  – 40 ماده

 .دیباشد، موسسه موظف است نسبت به کسب مجوز مورد نظر اقدام نما

 

 یسازمانها تیو فعال  سیتأ س  ربطیذ نامهیننشده است بر اساس آ ئ نییب  شیاساس نامه پ  نیکه در ا یبه موارد -41 ماده

 نهاد و عمومات قانون تجارت عمل خواهد شد .مردم

 

تبصره در نشست مورخ ………….. ماده و ………….. فصل و ………… اساس نامه مش تمل بر  نیا -42 ماده

 .دیرس   بیامنا  به تصو  یمجمع عموم………………….. 

 

 اعضا( ی)مجمع عموم رید ساختار عضوپذسازمان مردم نها اساس نامه

 تعالی بسمه

 

 ………………………………….مؤسسه  اساس نامه

 

 اعضا( ی)مجمع عموم ریمردم نهاد ساختار عضوپذ سازمان

 

 و اهداف: اتیک  –اول  فصل

 



” ……… ” اختصار  تیاساس نامه به لحاظ رعا نیاست که در ا………. نام سازمان مردم نهاد مورد نظر  -1 ماده

 شود. یم دهینام 

 

باشد و تحت  یداوطلبانه و عام المنفعه م   ،یانتفاعی غ ،اسییس  ی غ ،دولتیی غ تیماه  ی: موسسه داراتینوع فعال  -2 ماده

 باشد. یرسد. مؤسسه فاقد سهم الشرکه م یبه ثبت م یانتفاع یغ ،یتجاری عنوان مؤسسه غ

 

و مقررات  ینکامل قوان تیباشد که با رعا یم…………… مؤسسه شامل  تی: موضوع فعال تیموضوع فعال  -3 ماده

 خواهد نمود. تیاساس نامه فعال  نیو ا رانیا یاسلام یجمهور

 

 است.…….  موسسه درسطح  تیمحدوده فعال  -4 ماده

 

:  به نشانی………………. موسسه دراس تان:  : مرکز اصلیتیفعال  مرکز اصلی -5 ماده

تواند پس از کسب مجوز از مرجع صدور پروانه  یواقع است و در صورت لزوم م……………………………………

 .دینما ادیجا یندگی دفترنما یابرابر مقررات شعبه 

 

 آ ن التزام خود را به قانون اساسی یاعضا هیرا دارد و ک  رانیا یاسلام یجمهور تی:موسسه تابع  تیتابع  -6 ماده

 دارند. یاعلام م رانیا یاسلام یجمهور

 

 باشد. یبه مدت نامحدود م سیتاس  یختار موسسه از تیمدت فعال  -7 ماده

 

 مؤسسه: یایهاموال و دارائ -8 ماده

 



موسس تماماً  أ تیه  یکه از سو باشدیم لیار…………………….  منقولی موسسه اعم از منقول و غ هیاول  ییدارا

برداشت  یااقرار نمودند حق مطالبه، استرداد و  ینمؤسس هیموسسه قرار گرفته است. ک  اریپرداخت شده و در اخت 

 یداوطلبانه و عام المنفعه م ،یانتفاع یغ تیماه  یامؤسسه دار  نیا نکهی عنوان ندارند .با توجه به ا چیرا تحت ه  ییدارا

 یقیاشخاص حق  یامؤسسه  یکه توسط اعضا منقولی منقول و غ یها درآ مدها و اموال و دارائی ،منابع مالی هیباشد لذا ک 

کمک و  ت،یمؤسسه بعنوان درآ مد ،حق عضو  تیدرطول فعال  یاشود  یمؤسسه اهدا مبه  دولتیی و غ دولتی و حقوقی

 نهی اهداف مندرج دراساس نامه هز  یاجرا یمؤسسه بوده و صرفا برا حقوقی تیشود متعلق به شخص  یکسب م ههب

 یناعضا و کارکنان مؤسسه و همچن ریو سا رعاملیبازرس، مد ره،یمد اتیه  یمؤسس، اعضا اتیه  یخواهد شد .اعضا

 تیماه  یداشت. مؤسسه دارا واهندها نخ نسبت به اموال و دارائی تیحق مالک  چگونهیوابس تگان و ورثه آ نها ه 

 باشد. یبوده و فاقد سهم الشرکه م یانتفاعی غ ،یتجاری غ

 

مؤسسه حق معامله با مؤسسه  نرایامناء و مد اتیه  ینمؤسسان و وابس تگان طبقات اول و دوم آ نان و همچن – تبصره

 را ندارند .

 

تحت  سیاند و بعد از تأ س  نموده امیق  لیمقدمات تشک  هیت  یهستند که برا موسس موسسه اشخاصی أ تیه  -9 ماده

 نخواهند داشت . تییعنوان موسس مسوول 

 

 اهداف موسسه عبارتند از : -10 ماده

 

 اتی: ک  الف

 

…………….. 

 

 هدف ی: روش اجرا ب

 



……………… 

 

……………… 

 

 -11 ماده

 

 بیبه تصو  رهیمد اتیه  ش نهادی به پ  تینامه عضو  ینمؤسسه در چهارچوب آ ئ تیعضو  طی: شرا تیعضو  طی: شرا الف

 .دیخواهد رس   یمجمع عموم

 

 :تی: انواع عضو  ب

 

 .باش ندیم یداتوریو کاند یحق را یدارا شانی هستند ا تیعضو  طیشرا یکه دارا ی: عبارت است از افرادیرس عضو

 

اهداف مشارکت  شبردی در پ  توانندیم کنیهستند ول  تیعضو  طیکه فاقد شرا ی: عبارت است از افرادیرسی عضو غ 

 هستند. یداتوریو کاند یفاقد حق را شانی . اندی نما

 

 دوم: ساختار فصل

 

 بازرس -3 ـرهیمـد أ تیه  -2 یمجمـع عمـومـ -1ارکان سازمان مردم نهاد عبـارتنـد از  -12 ماده

 

 را داراست: لیذ فیمؤسس بوده و وظا أ تیمؤسس همان ه  یمجمع عموم -13 ماده

 



 س؛یتاس  یبرا هیانجام اقدامات اول  -1

 

 آ ن؛ بیطرح اساس نامه و تصو  هیت  -2

 

 و بازرسان موسسه. رانیمد ینانتخاب اول -3

 

اعضاء بوده و در  کی مؤسس در بار اول با حضور نصف بعلاوه یمجمع عموم لیلازم جهت تشک  تی: اکث 1 تبصره

 .فتیاخواهد  تیسوم اعضاء رس  کیلازم، دربار دوم با حضور  تیصورت عدم حد نصاب اکث 

 

 مرجع صدور پروانه و دس تگاه تخصصی دییبا تا نیدو سوم آ راء حاض  تیمؤسس با اکث  یمجمع عموم تیما: تصم2 تبصره

 .شودیم یاتخاذ و رس

 

 :یعاد یمجمع عموم -14 ماده

 

 لیفوق العاده تشک  یا یاست که به صورت عاد ییگیممرجع تصم نیتر یباشد و عال  یمتشکل از اعضا م یعموم مجمع

 . گرددیم

 

اعضا  کیخواهد شد . جلسه با حضور نصف به علاوه  لیتشک …………….. سالانه در  یعاد یمجمع عموم -15 ماده

 خواهد بود. یو رس لیر دوم تشک و با حضور هر تعداد از اعضا در با فتهیا تیدر بار اول رس 

 

 : یمجامع عموم یبرگزار ینصاب اعضا برا حد

 



مؤسسه باشد  ینوبازرس رهیمد اتیه  یحداقل دوبرابر تعداد اعضا ستی با ی، م یمجمع عموم یاعضا جهت برگزار تعداد

 ی، اقدامات لازم رابرا یمجمع عموم یموظف است قبل از برگزار رهیمد اتیگردد. ه  سری انتخابات م  یتا امکان برگزار

 به تعداد حد نصاب مذکور انجام دهد . یریعضو پذ

 

 یمجمع م یدر جلسه رس نیآ را حاض  کینصف به علاوه  یعاد یمجمع عموم یملازم جهت اتخاذ تصم تیاکث  – 1 تبصره

ه در دعوت ک خواهد بود. در صورتی نس بی تیاکث  یبازرسان که با رآ   یا رانیباشد مگر در خصوص انتخاب مد

حاض ،  یو با هر تعداد از اعضا لیتشک )ده( روز 10حاصل نشد ، جلسه دوم به فاصله حداقل  تینخست، اکث 

 فتیاخواهد  تیجلسه رس 

 

به  یابازرس ) ها(  یا ـــرهیمد أ تیه  یممکنست به صورت فوق العاده در هر زمان به تقاضا یعاد ی: مجمع عمومـــ2 تبصره

بر  روز به درخواست اعضاء مبنی 20بازرس ظرف مدت  یا رهیمد أ تیکه ه  در صورتی –پنجم اعضاء  کیدرخواست 

 گردد. یم لیتشک  – دیعمل ننما یمجمع عموم یبرگزار

 

در  ییچاپ آ گه  قیبطور فوق العاده ،فوق العاده( از طر  یعاد ،ی)عاد یمجامع عموم یبرگزار ی: دعوت برا3 تبصره

 یروز قبل از برگزار 40روز و حداکث  10حداقل  با پست سفارشی ارسال دعوتنامه کتبی  یا و الانتشاریروزنامه کث

 .ردیپذیمجمع صورت م

 

 شود . یم یینتع  انهیسال  یمؤسسه در مجمع عموم یهاییدرج آ گه  یبرا الانتشاریروزنامه کث -4تبصره  

 

 یو فهرست اسام دینما یمتنظ انهیصورت سال مؤسسه را به  یمؤسسه موظف است فهرست اعضا رهیمد اتیه  -5 تبصره

 .دی ملاک عمل قرار گ یبازرس مؤسسه )ممهور به مهر مؤسسه(، در مجامع عموم دیمذکور پس از تائ 

 



بطور فوق العاده ،فوق العاده(  یعاد ،ی)عاد  یوقت موظف هستند که صورتجلسات مجامع عموم رهیمد اتیه  -6 تبصره

 تیجلسه به انضمام اس ناد و مدارک لازم به مرجع صدور پروانه  فعال  یبرگزار یخاز تار کماهیرا حداکث ظرف مدت 

 دهند. لیتحو 

 

انجام خواهد  تیاساس نامه و مقررات مرجع صدور پروانه فعال  نیبراساس مفاد ا یمجامع عموم یروند برگزار -7 تبصره

 شد.

 

 : یعاد یمجمع عموم فیوظا -16 ماده

 

 البدل(؛ و علی و بازرسان )اصلی رهیمد اتیه  یانتخاب اعضا -1

 

 و بازرس )ها(؛ رهیمد اتیبه گزارش ه  یدگیاس تماع و رس   -2

 

 موسسه؛ یک یخط مش یینتع  -3

 

 ره؛یمد اتیه  یش نهادهای رد پ  یا بیو تصو  بررسی -4

 

 ترازنامه و بودجه موسسه؛ بیتصو  -5

 

 ها و دعوتنامه ها؛ ییجهت درج آ گه  الانتشاریروزنامه کث یینتع  -6

 

 و بازرسان؛ رهیمد اتیه  یعزل اعضا -7



 

 ت؛یحق عضو  یینتع  -8

 

 .هیانتشار نشر  بیتصو  -9

 

 العادهفوق یمجمع عموم -17 ماده

 

 خواهد شد: لیتشک  ریز  طیفوق العاده با شرا یعموم مجمع

 

 بازرس؛ یا رهیمد اتیه  یاعضا تیبا درخواست اکث  -1

 

 روز به درخواست اعضاء مبنی 20بازرس ظرف مدت  یا رهیمد أ تیه  کهیعضاء در صورت پنجم ا کیبا درخواست  -2

 . دیعمل ننما یمجمع عموم یبر برگزار

 

باشد و در بار  یم یعاد یمجمع عموم طیفوق العاده بار اول همان شرا یمجمع عموم لیلازم جهت تشک  تیاکث  – 1 تبصره

 .گرددیم لیدارند تشک  یسوم اعضا که حق رآ   کیاز  شیدوم با حضور ب 

 

 حاض در جلسه معتبر خواهد بود . یدو سوم اعضا یالعاده با آ رافوق یمجمع عموم تیماتصم – 2 تبصره

 

 العاده :فوق یمجمع عموم فیوظا -18 ماده

 

 اساس نامه؛ اتیی تغ  بیتصو  -1



 

 رد انحلال؛ یا بیو تصو  بررسی -2

 

 ه؛یسرما انی در م ییتغ  -3

 

 انحلال قبل از موعد؛ -4

 

 .تیدر ماه  ییهرگونه تغ  -5

 

 شوند. یو دو ناظر اداره م یمنش کی س،یرئ  کیمرکب از  یا سهی رئ  أ تیتوسط ه  یمجامع عموم -19 ماده

 

خود در  ینامزد و بازرسان باش ند و با اعلام قبولی رهیمد أ تیه  یداهایکاند یناز ب دینبا سهی رئ  أ تیه  ی: اعضا1تبصره

 انتخاب خواهند شد. یمجمع عموم

 

 رهیمد أ تیانتخاب ه  یاموضوع عزل  نکهی خواهد بود مگر ا یمجمع عموم سهی رئ  أ تیه  سیرئ  ره،یمد أ تیه  سی: رئ 2 تبصره

 دردس تور جلسه باشد.

 

 شود. یفوق العاده و فوق العاده با نظارت وزارت کشور برگزار م یعاد ،یعاد ی: مجامع عموم3 تبصره

 

 :رهیمد اتیه  -20 دهما

 

 خواهد بود. البدلعضو علی……. و  عضو اصلی…… مرکب از  یا رهیمد اتیه  یدارا موسسه



 

 نیآ را حاض  تیمتخذه با اکث  تیماو تصم فتهیا تیاز نصف اعضا رس  شیبا حضور ب  رهیمد اتیجلسات ه  -1 تبصره

 معتبر خواهد بود.

 

از اعضا بدون عذر موجه و بدون  کیهر  بتی و غ  ستی در جلسات ضور  رهیمد اتیه  یشرکت اعضا –2 تبصره

 خواهد بود. بیعضو غا یجلسه متناوب در طول سال در حکم اس تعفا 6 یا جلسه متوالی 3تا  اطلاع قبلی

 

 قانونی  جلسه به صورت کتبی لیروز قبل از تشک  10حداقل  ستی با یم رهیمد اتیه  یدعوت از اعضا – 3 تبصره

 .ردیانجام پذ  رهیمد اتیمصوبه ه  هیطبق رو

 

 البدلبازرس ،  عضو علی یا رهیمد اتیه  یاز اعضا کیاز هر  طیسلب شرا یافوت  یادر صورت اس تعفا  -21 ماده

 خواهد نمود. فهیانجام وظ  عضو اصلی یبجا بازرسی یا رهیمد اتیه  ندهیمامدت باق یبرا

 

 یالبدل ن شود و ورود اعضاء علی کمتر از تعداد اعضاء اصلی لیدل  به هر یبازرســ یا رهیمد اتیتعداد ه  کهیصورت  در

 یعاد یمجمع عموم یموظف هستند اقدامات لازم را جهت برگزار ینو بازرس رهیمد اتیآ ن نشود. ه  لیموجب تک 

 ،ینو بازرس رهیمد اتیدهند در صورت عدم اقدام ه  امانج ینو بازرس رهیمد اتیه  یمبصورت  فوق العاده  جهت ترم

 .ندی اقدام نما تیمرجع صدور پروانه فعال  یتوانند با هماهنگ یمؤسسه م یاعضا

 

بنا به ضورت با دعوت  گرددیم لیبار تشک  یکه بطور مرتب و حداقل ماه علاوه بر جلساتی رهیمد اتیه  -22 ماده

 جلسه فوق العاده خواهد داد. لیتشک  سیرئ  بینا یا سیرئ  تلفنی یا کتبی

 

 .دیخواهد رس   رهیمد أ تیه  بیاست که به تصو  داخلی نامهینالعاده بموجب آ ئجلسه فوق  لی: نحوه تشک تبصره

 



 سینفر رئ  کیخود  یندهند از ب یم لیکه بعد از انتخاب شدن تشک  یجلسه ا یندر اول رهیمد اتیه  یاعضا -23 ماده

که به  یانامه یینآ   یاآ نها را اساس نامه  اراتیاخت نفر خزانه دار انتخاب خواهند نمود، حدود  کیو  سیرئ  بینفر نا کیو 

 .دینمایمشخص م دیاعضاء خواهد رس   یمجمع عموم بیتصو 

 

نفر را به ست  کیخارج  یاخود  ینهفته از ب کیستها، حداکث تا  یینموظف است پس از تع  رهیمد أ تیه  -1 تبصره

 کند. یینو حق الزحمه او را تع  یو مدت تصد اراتیعامل انتخاب نموده و حدود اخت  ریمد

 

. یمجمع عموم یسه چهارم اعضا بیباشد مگر با تصو  رهیمد أ تیه  سیحال رئ  ینتواند در ع یعامل نم ریمد -2تبصره  

 مذکور عزل کند. یتواند افراد فوق الذکر را از ست ها یدر هر موقع م رهیمد اتیه  -3تبصره 

 

 . دینما فیتعر  رهیمد اتیاعضا ه  ریسا یبرا یگرید یواند ستهات یدر صورت لزوم م رهیمد اتیه  -4 تبصره

 

 یبعد یدوره ها یبرا رهیمد أ تیسال انتخاب خواهند شد. انتخاب مجدد اعضاء ه  2مدت  یبرا رهیمد أ تیه  -24 ماده

 بلامانع است.

 

 یم لیآ ن در چارچوب اساس نامه به شرح ذ اراتیو اخت  فیموسسه بوده و وظا قانونی ندهی نما رهیمد اتیه  -25 ماده

 باشد:

 

مصوبات  یو وصول مطالبات، اجرا ونیبه حسابها، پرداخت د یدگیمنقول، رس   یو حراست اموال منقول و غ حفظ

 هیدر ک  و ثبتی یو ادار قضائی ناتیاجر بی، تعق  قانونی فاتیانجام تشر  یافتتاح حساب در بانکها ط ،یمجامع عموم

سازش مصالحه ( و در  قیاز طر  یو عزل آ ن، قطع و فصل دعاو لیوک  یینحکم و تع  ییندر محاکم ، تع  مراحل قانونی

با حق  یقیحق  یا اعم از حقوقی گریخود به هر شخص د اراتیاز اخت  قسمتی یاتمام  یو واگذار ضیصورت اقتضاء تفو 

تواند هر  یم رهیمد اتیه  ی. به طور کدهیواگذار گرد رهیمد اتیکه بر اساس اساس نامه به ه  یفیوظا ریو سا لیتوک 

و فک  یرهن گذار یابه احسن  لیمنقول و تبد یبداند در مورد نقل و انتقال اموال غ یرا که ضور یا معاملهاقدام و 



باشد به نام مؤسسه انجام دهد .  یمجمع عموم بیمنقول که مس تلزم تصو  یفروش اموال غ یرهن و اس تقراض باس تثنا

 رهیمد أ تیبه منظور انتخابات ه  یعاد یمجمع عموم ازخود،  یتصد نیاماه قبل از پا 2موظف است  رهیمد أ تیه  ینهمچن

دس تور کار مجمع  دیالانتشار با یدر روزنامـــه کث ییقبل از درج آ گه  رهیمد أ تی.       ه دیدعوت نما دیو بازرس جد

 زروز قبل ا 40مرجع صدور پروانه برساند و حداقل  دییاعضا را به تا یو فهرست اسام یزمان و مکان برگزار ،یعموم

 .دیانتخابات را به مرجع صدور پروانه اعلام نما جهیخود نت  یتصد نیاپا

 

خاص  تیو اقدام درباره آ نها در صلاح  یماساس نامه اخذ تصم نیکه به موجب مفاد ا جز درباره موضوعاتی –1 تبصره

حدود اهداف و  تیاداره امور ، مشروط به رعا یلازم برا اراتیت اخ  هیک  رهیمد اتیاعضاء است ، ه  یمجمع عموم

 باشد. یاساس نامه را  دارا م

 

موسسه تا مبلغ  یجار یهانهی پرداخت هز  یادر انجام معاملات و  تواندیم بیپس از تصو  رهیمد اتیه - 2تبصره 

 .دیرآ ساً اقدام نما یمجمع عموم بیبدون تصو   لیار……………………………… 

 

با  یعاد یباشد که در مجمع عموم یم البدلبازرس علی………….. و  بازرس اصلی………  یموسسه دارا -26 ماده

 گردند. انتخاب مجدد بازرسان بلامانع است. یانتخاب م کسالی مدت  یو برا کتبی یرآ  

 

 انتخاب شود.  یمس تقل رس مؤسسات حسابرسی ینتواند از ب یم بازرس

 

 ند بعنوان بازرس انتخاب شوند.توان  ینم لیاشخاص ذ -27 ماده

 

 بعضاً محروم شده باش ند؛ یاکًلا و  یدادگاه از حقوق اجتماع یکه به علت ارتکاب جرم و به موجب حکم قطع کسانی -1

 

 عامل موسسه؛ ریو مد رانیمد -2



 

 عامل تا درجه سوم از طبقه اول و دوم؛ ریو مد رانیمد و نس بی سببی یاقربا -3

 

 2همسر اشخاص مذکور دربند  -4

 

 است: لیبازرس به شرح ذ فیوظا -28 ماده

 

 ؛یمجمع عموم یگزارش برا هیو ت  اس ناد و اوراق مالی هیک  بررسی -1

 

 ؛یاطلاع مجمع عموم یگزارش عملکرد برا هیو ت  مالی یو غ اعم از مالی رهیمد اتیمطالعه گزارش سالانه ه  -2

 

 ؛یاز مفاد اساس نامه به مجمع عموم رهیمد اتیگزارش هر گونه تخلف ه  -3

 

 اریدر اخت  رانیو مد رهیمد اتیکه ه  ، عملکرد و مطالب و اطلاعاتی ییدرباره صحت صورت دارا اظهار نظر کتبی -4

 گذاش ته اند؛ یمجمع عموم

 

 و مقررات موضوعه به عهده بازرس قرار داده است. ینکه اساس نامه و قوان یفیوظا ریسا -5

 

 .دیشرکت نما رهیمد اتیدر جلسات ه  یتواند بدون داشتن حق را یبازرس م :تبصره

 



موسسه انجام داده و اس ناد و  اتیرا در مورد عمل  و بازرسی یدگیتواند در هر موقع هر گونه رس   یبازرس م -29 ماده

جلسه فوق  لیتشک  یقرار دهد و در صورت لزوم تقاضا یدگیمدارک و اطلاعات مربوطه را مطالبه کرده و مورد رس  

 . دیرا بنما یالعاده مجمع عموم

 

 -30 ماده

 

 اس ناد و اوراق بهادار مؤسسه : ی: حق امضاالف

 

 أ تیه  سیرئ  یخزانه دار با امضا ابیعامل و خزانه دار و در غ  ریمد یاس ناد و اوراق بهادار و تعهد آ ور با امضا هیک 

 و با مهر موسسه معتبر خواهد بود. رهیمد

 

 ات مؤسسه:ب: مکاتب 

 

 یمدر سربرگ مؤسسه تنظ دیمکاتبات با هیشود . ک  یعامل و مهر مؤسسه انجام م ریمد یمکاتبات مؤسسه با امضا –

 شود.

 

 .دیمحوله اساس نامه ، مکاتبه نما فیتواند در سربرگ مؤسسه ، در چارچوب وظا یم رهیمد اتیه  سیرئ  –

 

 خود باقی تیانتخاب نشده اند در مس ئول  یمجمع عموم یآ نها از سو ینجانش کهیو بازرسان تا زمان  رهیمد أ تیه  – تبصره

 .ندی اقدام نما رانیانتخاب مد یبرا یمجمع عموم یدر خصوص برگزار تیفور دیبا ق  ستی با یخواهند بودو م

 

به  و اساس نامه رهیمد أ تیکه از طرف ه  اراتییموسسه است و در حدود اخت  ییمقام اجرا نیعامل بالاتر  ریمد -31 ماده

 محسوب شده و از طرف موسسه حق امضاء دارد. ندهی گردد نما یم ضیتفو  یو



 

 مستند و مدلل باشد. دیکه با باشدیم رهیمد أ تیه  اراتیاز اخت  رعاملی: عزل مد1 تبصره

 

انتخاب مجدد او طبق  کنینخواهد بود و ل  شتری ب  رهیمد أ تیه  تیعامل از مدت مسؤول  ریمد ی: دوره تصد2 تبصره

 ،ینجانش یینموظف است تا تع  یعامل در صورت انقضا مدت تصد ریباشد. مد یاساس نامه بلامانع م نیمقررات ا

 محوله را انجام دهد. فیوظا

 

 باشد: یم لیذ یتهایو مس ئول  اراتیاخت  یبوده و دارا رهیمد أ تیو ه  یمصوبات مجمع عموم یمجر رعاملیمد -32 ماده

 

 ؛و حقوقی یقیو نهادها و در برابر اشخاص حق  یدر مراجع رس قانونی یندگی نما -1

 

 ره؛یمد اتیه  بیاس تخدام و عزل و نصب کارکنان در حدود ضوابط و مصوبات و با تصو  -2

 

 اموال، حسابها، اس ناد و دفاتر موسسه؛ ،ییدارا ینگهدار -3

 

 شده باشد؛ ضیتفو  یبه و رهیمد أ تیاز جانب ه  یمقطع یا یکه بصورت مورد اراتییاعمال اخت  -4

 

جهت ارائه به مجمع  رهیمد أ تیموسسه به ه  یتهایدر فعال  یگسترش ، بهبود و هماهنگ نهی لازم در زم  یش نهادهای ارائه پ  -5

 ؛یعموم

 

 ؛یو ارسال به مجمع عموم رهیمد أ تیه  جهت بررسی انهیو گزارش سال  یترازنامه ، بودجه ، خط مش سیش نو ی پ  هیت  -6

 



 ره؛یمد أ تیدر ه  ییگ یممورد لزوم جهت طرح و تصم ینامه ها ینآ ئ سینو  شیپ  هیت  -7

 

 ؛مراحل قانونی یها و دفاتر پس از ط یندگی شعب ، نما تیدر فعال  یهماهنگ ادیجنظارت و ا -8

 

 ره؛یمد أ تیبه ه  بیتصو  یفوق العاده با ذکر علل موجه برا یجلسه مجمع عموم یبرگزار ش نهادی پ  -9

 

 بشود. یامحول شده  رعاملیو مقررات مربوطه به مد ینکه طبق اساس نامه و قوان اراتییو اخت  فیوظا ریانجام سا -10

 

اس ناد و مدارک  هیعامل موظف است بلافاصله  ک  ری، مد رهیمد اتیه  یعامل از سو ریدر صورت عزل مد – تبصره

 ه و مراتب صورتجلسه شود .نمود لیمؤسسه تحو  رهیمد اتی، سربرگ و مهر مؤسسه را به ه 

 

 أ تیه  یاز اعضا رعاملیکه مد شود .در صورتی یم یینتع  رهیمد أ تیه  لهیبوس   رعاملیمد ییاحقوق و مزا -33 ماده

 . دیشرکت نما رهیمد أ تیتواند در جلسات ه  یم ینباشد بدون داشتن حق را رهیمد

 

 سوم : بودجه و مواد متفرقه فصل

 

 :شودیم ینتأ م لیذ قیبودجه موسسه از طر  -34 ماده

 

 .دولتیی و غ و دولتی و خارجی اعم از داخلی و حقوقی یقیاعانه و هبه اشخاص حق  ه،ی( هدالف

 

 ( وقف و حبس.ب

 



 .نامهینآ ئ نیاهداف و اساس نامه سازمان و ا ت،یانجام شده در چارچوب موضوع فعال  یتهای( وجوه حاصل از فعال پ

 

 در سازمان. تی( حق عضو ت

 

و طبق مقررات اساس نامه  دهیگرد زیمؤسسه وار  یبه حساب بانک ستی با یمؤسسه ، م تیوجوه حاصل از فعال  هیک -

 شود . نهی هز  و اس ناد مالی

 

 یم، بنام مؤسسه تنظ یمنقول را دردفاتر اس ناد رس یغ یایهاموال و دارائ تیموظف است اس ناد مالک  رهیمد اتیه -

 به مرجع صدور پروانه اعلام کنند . نهاینموده و فهرست اموال را بصورت سال 

 

 :امور مالی -35 ماده

 

 ییآ ن را همراه با گزارش عملکرد اجرا لانیثبت و شرح ب  ها را در دفاتر قانونی نهی مکلف است درآ مد و هز  موسسه

ول سال حسب . چنانچه مرجع مذکور در طدینما هیبه مرجع صدور پروانه ارا هر سال مالی نیاحداکث تا دو ماه پس از پا

 آ ن است. هیبه ارا وظفموسسه م دینما ییاجرا یا مورد درخواست گزارش مالی

 

 هیاقدام نموده و ک  یرس یاز بانک ها یکیدر  یمکلف است نسبت به افتتاح حساب بانک رهیمد اتیه  -1 تبصره

ها را در همان  نهی و وجوه مازاد بر هز  دینما فیحاصله سالانه را مطابق اساس نامه صرف اهداف و وظا یدرآ مدها

 کند. یحساب نگهدار

 

اول که  به اس تثناء سال مالی شودیماه ختم م نیابوده و همواره به پا موسسه منطبق با سال شمسی سال مالی -2 تبصره

موسسه  یمدارک ، پرونده ها و مکاتبات در دفتر مرکز هیاسفندماه همان سال خواهد بود.ک  تیلغا سیاز بدو تاس 

 شود. یم ینگهدار



 

و با  در چارچوب قرار داد کتبی ستی با یمؤسسه م یپرداخت حقوق به کارکنان تمام وقت و حقوق بگ  -3 تبصره

 .ردیقانون کار صورت پذ ژهیکشور بو  یمقررات جار تیرعا

 

…….. حق الزحمه، پاداش  و  ند،ی نما یم یکه بصورت داوطلبانه با مؤسسه همکار یکارکنان و  افراد یبرا -4تبصره  

 پرداخت    نخواهد شد .

 

 ربطیذ یاعضا ی، ثبت و به امضا یختار بیبه ترت  در دفاتر مخصوصی رهیمد أ تیمصوبات و صورتجلسات ه  -5تبصره  

 . دیخواهد رس  

 

  بیاز تصو  و پس نیرا تدو  نامه امور مالی ینمؤسسه  ، آ ئ  انجام امور مالی یموظف است برا رهیمد اتیه  -6 تبصره

 . دینامه اقدام نما ینآ ئ نیبراساس مقررات ا یمجمع عموم

 

 دیاعلام نما تیاصلاح اساس نامه را به مرجع صادر کننده پروانه فعال  یا ییمکلف است هر گونه تغ  رهیمد أ تیه  -36 ماده

ثبت،  یادار فاتیام تشر انج یآ ن را برا جهیرسانده و نت  یمجمع عموم بیو در صورت موافقت مرجع صدور پروانه به تصو 

 .دیبه مرجع صدور پروانه اعلام نما

 

موارد  گریو د یکیتماس و پست الکترون  یاعم از محل، شماره ها نشانی اتیی مکلف است تغ  رهیمد اتیه  -37 ماده

 .دیاعلام نما تیمشابه را به مرجع صادر کننده پروانه فعال 

 

و برابر مقررات  رهیمد أ تیه  بیآ رم مخصوص خواهد بود که متن آ ن با تصو  یاسربرگ، مهر و  یموسسه دارا -38 ماده

 تیشده را به مرجع صادر کننده پروانه فعال  هیمکلف است نمونه سربرگ، مهر و آ رم ت  رهیمد أ تیخواهد شد. ه  هیت 

 .دیارسال نما

 



 دارد. قانونی تیدر حفظ و حراست از مهر و آ رم مسؤل  رهیمد أ تیه  -تبصره

 

 نیانتخاب و ا هیتصف  اتینفر را بعنوان ه  3فوق العاده حداقل  یانحلال : در صورت انحلال موسسه مجمع عموم -39 ماده

مسلم  ییدارا یینو تع  ندهیماها و وصول مطالبات باق یبده هیبه حسابها و تصف  یدگیموظف خواهد بود پس از رس   اتیه 

 جهیمذکور موظف است نت  اتیفوق العاده برساند. ه  یمجمع عموم بیصو موسسه را به ت ییمنقول دارا یاعم از منقول و غ

 .دیارائه نما تیرا به مرجع صادر کننده پروانه فعال 

 

 یکیسازمان را پس از انحلال که با نظارت مرجع صدور پروانه به  ییالعاده موظف است دارافوق ی: مجمع عموم1 تبصره

 .دیواگذار نما گردد،یم یینه تع مشاب تینهاد با موضوع فعال مردم یاز سازمانها

 

 .رفتیکشور صورت خواهد پذ یجار ینامور مربوط به موسسه بر طبق مفاد اساس نامه و قوان هیتصف  -2تبصره  

 

 .دینما یانتخاب م هیتصف  رینفر را بعنوان مد کیخود  یناز ب هیتصف  اتیه  -3 تبصره

 

 .دیرا به مرجع صدور پروانه و ثبت شرکتها ارائه نما هینسخه از گزارش تصف  کیموظف است  هیتصف  ریمد -4تبصره  

 

 یو غ ینقد فتییادر ییااز محل کمکها و هدا صیتخص  یاگونه برداشت و  چیحق ه  هیصاحبان سرما یامؤسسان  -5 تبصره

 یاو  از مؤسسات دولتی یکی یاکشور  س تیی مؤسسه به سازمان بهز  ییبه مؤسسه را ندارد و بعد از انحلال دارا ینقد

 واگذار گردد. گریو عام المنفعه د هیی مؤسسات خ

 

 دولتی یدس تگاه ها ریکسب مجوز خاص از سا ازمندیاساس نامه ن  نیمندرج در اهداف ا یتهایچنانچه فعال  -40 ماده

 .دیباشد، موسسه موظف است نسبت به کسب مجوز مورد نظر اقدام نما

 



سازمان  تیو فعال  سیتأ س  ربطیذ نامهیننشده است بر اساس آ ئ نییب  شیاساس نامه پ  نیکه در ا یبه موارد -41 ماده

 مردم نهاد و عمومات قانون تجارت عمل خواهد شد.

 

تبصره در نشست مورخ ………….. ماده و ………….. فصل و ………… اساس نامه مش تمل بر  نیا -42 ماده

 .دیرس   بیبه تصو  یمجمع عموم………………….. 


