
 یتعال باسمه

 

 

 

 

 

 

حمل و نقل بار و مسافر  یهاپروانه یراهنما سند

 یشهر
 « اشتغالپروانه »

 

 VP.01.03 نسخه

و حومه یشهر درون حمل و نقل یمرکز مدیریت سامانه  



و حومه یحمل و نقل درون شهر یمرکز تی یرمد سامانه   
 

 مقدمهالف( 

شهری و از های درونخدماتی است که عملکرد آن در حوزههای مهم شاخصهحمل و نقل یکی از 

 امنیت شهری و ... اهمیت فراوان دارد. ،جهات مختلف از جمله شبکه ترافیک، محیط زیست، اقتصاد

اجرای قانون توسعه حمل و نقل عمومی ومدیریت مصرف سوخت به منظور همین راستا و  درلذا 

مجلس محترم شورای اسلامی، قانون رسیدگی به  01/10/86مورخ  153362/685مصوبه شماره 

نامه مجلس محترم شورای اسلامی و آیین 17/01/90مورخ  861/42تخلفات رانندگی، مصوبه شماره 

نامه ایمنی حمل و نقل و قانون رسیدگی به تخلفات رانندگی، قانون و آیین 32و 31اجرایی ماده 

مدیریت حمل نامه ، آیین04/06/1388ک مورخ 41191ت/114342سوانح رانندگی مصوبه شماره 

وزیران عضو  20/03/88 ک مورخ42282ت/61585و نقل بار ومسافر در شهر و حومه مصوبه شماره 

کارگروه توسعه حمل ونقل عمومی و مدیریت مصرف سوخت، دستورالعمل اجرائی طرح شناسائی 

و  16/06/89مورخ  37/3/1/88599شهری و حومه ابلاغیه شماره ناوگان حمل و نقل بار درون

با   25/05/90  مورخ  79631/3دستورالعمل ساماندهی ناوگان بار شهری و حومه ابلاغیه شماره 

و ارتقاء کیفی خدمات جابجائی بار تحت  شهری وحومههدف مدیریت و ساماندهی حمل ونقل بار 

نظام حمل و نقل سازی و مدیریت یکپارچهو همچنین  تأمین هرچه بیشتر رفاه شهروندان نظارت و

مرکزی حمل و مدیریت »نه بر اساس پیمایش، ساماناوگان  به تخصیص سوختشهری و بار درون

 راه اندازی گردید.  WWW.UTCMS.IRبه آدرس « ایشهری و حومهنقل درون

وگان حمل و نقل بار و مسافر ها، رانندگان و نانام در این سامانه ساماندهی شرکتهدف از ثبت

قل بار و مسافر مالکان ناوگان حمل و نها، رانندگان و در گام اول شرکت .است در کشور شهریدرون

برای  در ادامه کنند ونام و شماره رهگیری دریافت این سامانه ثبت در ای بایددرون شهری و حومه

  .دریافت پروانه به شهرداری مدنظر خود مراجعه نمایند

 پروانه خود ناوگان یبرا کشور یهایشهردار از یکی از دیتنها بارانندگان  و ناوگان نیمالک

 به یازین و بوده اعتبار یدارا کشور کل در پروانه نیا و کنند افتیدر و اشتغال تیفعال

http://www.utcms.ir/


و حومه یحمل و نقل درون شهر یمرکز تی یرمد سامانه   
بر اساس همین مصوبه در  لازم به ذکر است .ستیها نیشهردار ریافت پروانه مجدد از سایدر

پروانه کرده و صورت عدم ثبت نام و اخذ پروانه فعالیت ناوگان به تدریج سهمیه ناوگانی که ثبت نام ن

  یابد.اند کاهش مینکردهاخذ  و پروانه اشتغال فعالیت

 :پروانه اشتغال معرفیب( 

ی مجوزی است که برای اشتغال رانندگان از سوی شهرداری ارائه شده که به واسطهپروانه اشتغال 

حومه به آن امکان فعالیت راننده با ناوگان دارای پروانه فعالیت در حوزه حمل و نقل درون شهری و 

و  ینقلیه بار للیه رانندگان اصلی و کمکی وسایوی برای مدت زمانی مشخص داده خواهد شد. ک

مصالح  اعم از شهری و حومه حسب نوع وسیله نقلیه جهت حمل و نقل انواع باردرونمسافری 

ساختمانی و ضایعات مربوطه، آهن آلات، سوخت، توزیع مواد غذایی و فاسد شدنی، اسباب کشی 

 و وانت انواع باربری نقلیه وسیله با …ازل، جمع آوری زباله و فاضلاب، حمل وسایل نقلیه دیگر ومن

-و یا مسافر با انواع اتوبوس، مینی …و موتوری پیک کش، یدک کشنده، تریلر، کامیون، و کامیونت

حومه از درون شهری و و مسافر به اخذ پروانه اشتغال به حمل و نقل بار  بوس، ون و ... موظف

. رانندگان محترم لازم است پس از ثبت اطلاعات خود در سامانه با در دست داشتن شهرداری هستند

 مدارکی که در ادامه ذکر شده است به شهرداری مربوطه مراجه نمایند. 

راننده را  10راننده و مالکین حقوقی  3مالکان حقیقی وسایل نقلیه به صورت هم زمان می توانند 

میتواند پس از دریافت پروانه اشتغال و  نیز راننده راننده ناوگان خود انتخاب نمایند. هربه عنوان 

وسیله حمل و نقل باربر  6شرکت عضو و رانندگی  4صورت همزمان حداکثر در هثبت نام در سامانه ب

راننده و تعداد مجاز تغییر شرکت برای هر همچنین  .)دارای پروانه فعالیت( را عهده داشته باشد

های حمل شهرداری برای عضویت رانندگان و ناوگان در شرکت .باشدمرتبه می 4خودرو، در سال 

 کند.ای دریافت نمیبار درون شهری هزینه

کنند لازم به توضیح است که طبق دستورالعمل مسئولیت رانندگانی که با یک وسیله نقلیه کار می

 باشد.ضرر و زیان، مالک وسیله نقلیه مسئول جبران آن میبا مالک آن وسیله بوده و در صورت بروز 
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 اخذ پروانه اشتغال جهت لازم مدارک 

سال تنها توانایی خواندن و  35حداقل گواهی پایان دوره ابتدایی )برای افراد بالای مدرک  .1

 .کند(نوشتن کفایت می

 یا گواهی اشتغال به تحصیل کارت پایان خدمت .2

 .ندگی مرتبط با وسیله نقلیه باربرنامه راندارا بودن گواهی .3

 .تابعیت جمهوری اسلامی ایران و اتباع خارجی دارای مجوز رسمی کار در ایران .4

 .نداشتن سوء پیشینه مؤثر کیفری و محروم نبودن از حقوق اجتماعی .5

 .ارائه کارت سلامت و عدم اعتیاد به مواد مخدر .6

در حمل و نقل بار درون شهری و های آموزشی کاربردی داشتن گواهینامه شرکت در دوره .7

 .حومه

 تحویل تعهد نامه حسن انجام کار متقاضی دریافت پروانه فعالیت ناوگان  .8

   utcms.ir ثبت نام در سامانه .9

 

 :هاراهنمای درخواستج( 

 های بخش پروانه اشتغال شامل موارد زیر است:درخواست

 تمدید     – 3               ویرایش    – 2      درخواست پروانه اشتغال   – 1

 مشاهده آخرین وضعیت  – 6      اصلاح اطلاعات    – 5              درخواست ابطال    – 4

 

های درخواست صدور و ثبت نام در قسمت پروانه اشتغال، گامutcms.ir با وارد شدن در سایت 

های توجه داشته باشید درخواستپروانه اشتغال را تا ثبت نهایی ودریافت کد رهگیری انجام دهید. 

در دست بررسی صرفا سه ماه دارای اعتبار بوده و پس از ماه در صورت عدم مراجعه به شهرداری 

به رت مراجعه در صوجهت دریافت پروانه، درخواست شما به صورت سیستمی حذف خواهد شد. 

عملکردی  درصدی به سهمیه مدارک و انجام فرآیند صدور توسط کاربر شهرداری، شهرداری به همراه

https://utcms.ir/
https://utcms.ir/
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موجب  باربرگبه همراه ثبت ثبت نام و دریافت پروانه اشتغال افزوده خواهد شد.  شما ناوگان

ت بارهای تخصیص سوخت عملکردی به ناوگانهای دیزل و تخصیص سهمیه اعتباری عملکردی به وان

  شود.بنزینی می

 مراحل درخواست صدور پروانه اشتغال 

از قسمت درخواست صدور پروانه وارد قسمت پروانه اشتغال شده و با انتخاب  utcms.irدر سایت 

 . نماییدگزینه درخواست صدور پروانه اشتغال، ثبت نام را شروع 

 مدارک لازم جهت ثبت نام :  -1

 بارگذاریتصاویر مدارک، آنها را  بارگذاریاصل مدارک را به صورت رنگی اسکن کرده و در گام 

 ید.ینما

 مدرک پایان خدمت  – 3پشت و رو گواهینامه رانندگی معتبر   – 2عکس پرسنلی راننده  – 1

تعهد  -6گواهی عدم سوءپیشینه – 5کارت سلامت راننده )گواهی عدم اعتیاد به مواد مخدر (  – 4

رانندگان بیرون شهری که دارای کارت هوشمند هستند میتوانند کارت  – 7نامه حسن انجام کار  

 نمایید.  بارگذاریهوشمند خود را به جای کارت سلامت و گواهی عدم سو پیشینه 

. ولی با مراجعه کارت سلامت راننده و گواهی عدم سوء پیشینه برای ثبت نام اختیاری است نکته:

این دو مورد  توسط کاربر  بارگذاریبه شهرداری و انجام فرآیند صدور توسط کاربر شهرداری، 

 باشد. شهرداری اجباری می
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 گام شهرداری محل دریافت پروانه   -2

با انتخاب  .نماییدبر اساس کارت خودرو یا برگه سبز خودرو انتخاب را در این قسمت نوع ناوگان 

استان و شهر مورد نظر برای اخذ پروانه، گزینه تایید و گام بعدی را انتخاب کرده و به مرحله بعد 

 بروید. 
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 گام اطلاعات هویتی -3

در این قسمت به دلیل اینکه پروانه اشتغال مخصوص راننده است، کد ملی، تاریخ تولد، استان محل 

اید، با انتخاب قبلاً نام و نام خانوادگی خود را تغییر دادهتولد و شهر محل تولد را وارد کرده و اگر 

 گزینه بله، نام و نام خانوادگی صحیح خود را طبق شناسنامه و کارت ملی وارد نمایید.
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 گام اطلاعات مکان -4

 .نماییدوارد  خود را در این قسمت کد پستی

اطلاعاتی برای کد  » موضوعمرتبط با این کدپستی خطای  در صورت اشتباه وارد نمودن نکته:

این در صورت اطمینان از صحت اطلاعات وارد شده، نمایش داده خواهد شد. ) «پستی یافت نشد

 مشکل از اداره پست منطقه، قابل پیگیری است.(

 گام اطلاعات تکمیلی -5

مطابقت در این قسمت باید شماره موبایلی وارد شود که با کد ملی وارد شده در گام اطلاعات هویتی، 

شماره تلفن ثابت، وضعیتهای ) ایثارگری، نظام وظیفه، مدرک تحصیلی و جسمانی ( را  داشته باشد.

 .نمایید بارگذاریکیلوبایت  300عکس پرسنلی باید با حجم زیر  وارد نموده و 
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 گام اطلاعات راننده -6

گواهینامه وارد کرده و در در این قسمت شماره گواهینامه، مدت اعتبار و تاریخ صدور را مطابق 

قسمت نوع گواهینامه، اگر دارای چندین گواهینامه هستید، آنها را هم انتخاب کرده و قسمت سایر 

 اطلاعات مربوط به راننده را نیز تکمیل نمایید.
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 تصاویر مدارک بارگذاریگام  -7

در این قسمت فیلدهای اجباری، تصویر پشت و روی گواهینامه، پایان خدمت و تعهد نامه حسن 

 نمایید. بارگذاریکیلو بایت  300انجام کار را که با حجم کمتر از 

فیلدهای کارت سلامت راننده و گواهی عدم سوء پیشینه برای ثبت نام اختیاری است. ولی : 1نکته 

این دو مورد توسط  بارگذاریجام فرآیند صدور توسط کاربر شهرداری، با مراجعه به شهرداری و ان

 باشد. کاربر شهرداری اجباری می

د فیلدهای یتواند مییهنگام ثبت نام، کارت هوشمند )اداره راهداری( داردر صورتی که به  :2 نکته

راهداری اختیاری شامل کارت سلامت و گواهی عدم سوءپیشینه را، همان کارت هوشمند اداره 

 ید.یید و تاریخ صدور و انقضاء کارت سلامت و شماره کارت سلامت را وارد نماینما بارگذاری

 

 

  



و حومه یحمل و نقل درون شهر یمرکز تی یرمد سامانه   
 گام اطلاعات ناوگان -8

 باشد. در این قسمت ثبت پلاک اختیاری می

پلاک وارد شود با انتخاب گزینه نمایش اطلاعات، اطلاعات ناوگان نمایش داده شده در صورتی که 

توان پلاک دیگری را وارد نمایید. در ضمن در قسمت لیست گزینه افزودن ناوگان، میو با انتخاب 

 توانید پلاک مورد نظر را حذف نمایید. ناوگان می

 

 گام تایید اطلاعات -9

در این قسمت با چک کردن اطلاعات وارد شده در هر گام و اطمینان از وارد کردن صحیح اطلاعات، 

توانید شروع به ثبت باربرگ اطلاعات، شماره رهگیری دریافت نموده و میانتخاب گزینه ثبت نهایی  با

توانید با مراجعه به همراه مدارک به شهرداری مورد نظر و انجام فرآیند صدور د. همچنین میینمای

 توسط کاربر شهرداری، پروانه اشتغال خود را اخذ نمایید. 
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  ویرایشدرخواست 

ابطال شده  یشده و پروانه ها دییتا ،یدست بررس در یدرخواست ها یاطلاعات صرفا برا شیرایو

کلیه . اطلاعات را ندارند شیرایشده امکان و دیصادرشده و تمد تیپروانه فعالبوده و  ریامکان پذ

توجه داشته  باشد.مراحل درخواست ویرایش پروانه اشتغال همانند مراحل درخواست صدور انجام می

 باشیدبار ویرایش می 6مجاز به حداکثر باشید که شما 

 

  تمدید پروانه اشتغالدرخواست 

های اطلاعات شود. با این تفاوت که فیلدهای گامهمانند مراحل صدور انجام میمراحل تمدید نیز 

باشد و در صورت نیاز به تغییر، باید از قسمت درخواست صدور پروانه اشتغال، هویتی قابل تغییر نمی

   مجدد نمایید.اقدام به ثبت نام 
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 درخواست ابطال پروانه اشتغال 

 باشد.دهنده اعلام آمادگی برای ابطال پروانه فعالیت میانجام این فرآیند نشان
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 درخواست اصلاح اطلاعات پروانه اشتغال 

اصلاح  اصلاح اطلاعات گواهینامه،: این قسمت مربوط به تغییر برخی از اقلام اطلاعاتی شامل

باشد که میاطلاعات ناوگان، اصلاح اطلاعات مربوط به کارت سلامت و اصلاح شماره موبایل 

توانید اطلاعات مربوطه را تصیح نموده و برای تایید شدن این با وارد شدن در هر قسمت می

ر سامانه ها نیز این اصلاحات را داصلاحات، به شهرداری مورد نظر مراجعه نمایید تا کاربران شهرداری

 خود تایید نماید.
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شود  و نیازی به مراجعه بعد از اصلاح شماره موبایل ، به طور خودکار این اصلاح ثبت می :1نکته 

 باشد ها نمیحضوری به شهرداری

لازم به ذکر است اگر اعتبار گواهینامه در طول مدت اعتبار پروانه اشتغال به اتمام برسد،  :2نکته 

تصاویر جدید و اصلاح اطلاعات قدیم انجام داده و برای  بارگذاریباید مراحل اطلاح اطلاعات را با 

 تایید  به شهرداری مراجعه نمایید. 

 

 مشاهده آخرین وضعیت پروانه اشتغال 

هده آخرین وضعیت درخواست خود به بخش مشاهده آخرین وضعیت مراجعه نموده به منظور مشا

( آخرین وضعیت درخواست پروانه 2( یا )1و با وارد نمودن اطلاعات لازم در هر یک از روش های )

 اشتغال خود را مشاهده نمایید. 

 

 

 

 

 

 


